ZARZADZENIE NR 20/G/26
Dyrektora Zespotu Opieki Zdrowotnej w Suchej Beskidzkiej

z dnia 19.05.2026r.

w sprawie wprowadzenia do stosowania ,Instrukcji postepowania z rzeczami znalezionymi zawierajgcymi
lub moggcymi potencjalnie zawiera¢ dane osobowe na terenie Zespotu Opieki Zdrowotnej w Suchej
Beskidzkiej”.

W zwigzku z nowelizacjg ustawy z dnia 20 lutego 2015r. 0 rzeczach znalezionych (tj. Dz. U. z 2023r.
poz. 501, z 2026r. poz. 184), zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie do stosowania ,/nstrukcje postepowania z rzeczami znalezionymi zawierajgcymi
lub moggcymi potencjalnie zawiera¢ dane osobowe na terenie Zespotu Opieki Zdrowotnej w
Suchej Beskidzkiej”.

§2

Jnstrukcja postepowania z rzeczami znalezionymi zawierajgcymi lub moggcymi potencjalnie
zawiera¢ dane osobowe na terenie Zespotu Opieki Zdrowotnej w Suchej Beskidzkiej”. stanowi
Zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

§ 3

Wszyscy pracownicy Zespotu Opieki Zdrowotnej w Suchej Beskidzkiej, bez wzgledu na forme
zatrudnienia, zobowigzani sg do zapoznania sie z ,nstrukcjg postepowania z rzeczami
znalezionymi zawierajgcymi lub moggcymi potencjalnie zawiera¢ dane osobowe na terenie
Zespotu Opieki Zdrowotnej
w Suchej Beskidzkiej” i jego stosowania.

§4

Nadzor nad realizacjg postanowien niniejszego Zarzgdzenia powierza sie Asystentowi Dyrektora
ds. Techniczno — Eksploatacyjnych.

§5

Zarzagdzenie wraz z ,Instrukcjg postepowania z rzeczami znalezionymi zawierajgcymi lub
mogagcymi potencjalnie zawiera¢ dane osobowe na terenie Zespotu Opieki Zdrowotnej w Suchej
Beskidzkiej” podlega publikacji na stronie Internetowej, Intranetowej oraz na tablicach
informacyjnych Zespotu Opieki Zdrowotnej w Suchej Beskidzkiej.

§6

Zarzgdzenie wraz z ,Instrukcjg postepowania z rzeczami znalezionymi zawierajgcymi lub
moggcymi potencjalnie zawiera¢ dane osobowe na terenie Zespotu Opieki Zdrowotnej w Suchej
Beskidzkiej” wchodzi w zycie z dniem 19.05.2026r.



Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 20/G/26
Dyrektora Zespotu Opieki Zdrowotnej
w Suchej Beskidzkiej z dnia 19.05.2026r.

»INSTRUKCJA POSTEPOWANIA Z RZECZAMI ZNALEZIONYMI ZAWIERAJACYMI

LUB MOGACYMI POTENCJALNIE ZAWIERAC DANE OSOBOWE
NA TERENIE ZESPOLU OPIEKI ZDROWOTNEJ W SUCHEJ BESKIDZKIEJ”.
(dotyczy wszystkich lokalizacji)

§1

Zalozenia ogolne

1. Niniejsza instrukcja okresla sposob postgpowania z rzeczami znalezionymi na terenie ZOZ Sucha
Beskidzka, ktore zawierajg lub nosza znamiona i cechy rzeczy mogacych potencjalnie zawiera¢ dane
osobowe.

2. Definicje:

1)

2)
3)

4)

5)
6)

rzecz zawierajaca lub mogaca potencjalnie zawieraé¢ dane osobowe - w tym:

o dokumenty (np. dowody osobiste, dokumenty paszportowe, legitymacje, dokumentacja
medyczna, karty pobytu, zdjecia, ksigzeczki wojskowe, zaswiadczenia, karty powotania, akty
stanu cywilnego np. urodzenia, zgonu, matzefnstwa, Karty zgonu/martwego urodzenia, akty
notarialne, pelnomocnictwa);

e urzadzenia mobilne zawierajace nosniki danych (np. laptopy, smartfony, telefony komorkowe,
tablety);

e zewngtrzne nosniki pamigei (np. pamigci przenosne, dyski przenosne, ptytki CD);

e urzadzenia, sprzet i komponenty infrastruktury sieciowej i informatycznej (np. komputery,
aparatura medyczna);

znalazca - osoba, ktora znalazta ww. rzecz;

osoba przyjmujaca rzecz znaleziong - pracownik punktu odbioru rzeczy znalezionych ZOZ,
pracownik ochrony lub osoba zajmujaca pomieszczenie, w ktorym znalazca znalazt rzecz i oddat jg
tej osobie na przechowanie;

punkt odbioru rzeczy znalezionych ZOZ - komorka organizacyjna lub osoba wyznaczona przez
Dyrektora ZOZ do zajmowania sie rzeczami znalezionymi i realizowania przepiséw ustawy 0
rzeczach znalezionych;

osoba uprawniona do odbioru rzeczy - w tym domniemany wiasciciel rzeczy znalezionej;

teren ZOZ - budynki oraz tereny przylegte uzytkowane, dzierzawione, stanowigce wlasno$¢ oraz

bedace w dyspozycji ZOZ we wszystkich jego lokalizacjach:

e Sucha Beskidzka - Szpital Powiatowy, Poradnia Zdrowia Psychicznego w Miejskiej Przychodni
Zdrowia;

e Makow Podhalanski - Szpital Filialny, Poradnia Laryngologiczna w Miejskiej Przychodni
Zdrowia, miejsce stacjonowania Zespotu Ratownictwa Medycznego;

e Jordanéw - Nocna i Swigteczna Opicka Zdrowotna, Miejsce stacjonowania Zespotu
Ratownictwa Medycznego;

e Zawoja - miejsce stacjonowania Zespotu Ratownictwa Medycznego;



7)

8)

9)

e lctownia — Zaktad Opiekunczo Leczniczy w Makowie Podhalanskim (czasowo funkcjonujacy
w Letowni).

ustawa - ustawa z dnia 20 lutego 2015r. o rzeczach znalezionych (t.j. Dz. U. z 2023r. poz. 501,
zezm.).

RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych).

Kodeks cywilny - ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2025r. poz. 1071
ze zm.).

§2

Obowiazki i prawa znalazcy

Kazda osoba, ktora znalazta na terenie ZOZ rzecz zawierajaca lub mogaca potencjalnie zawiera¢
dane osobowe, ma obowigzek przekazania tej rzeczy pracownikowi punktu odbioru rzeczy
znalezionych ZOZ lub pracownikowi ochrony lub pracownikowi zajmujagcemu pomieszczenie,
w ktorym znaleziono rzecz.

W przypadku gdy przekazanie rzeczy przez znalazce jest niemozliwe, albo polaczone
z niebezpieczenstwem pogorszenia si¢ rzeczy, trudnosciami lub znacznymi kosztami, znalazca
moze ograniczy¢ si¢ do wskazania miejsca, w ktorym rzecz si¢ znajduje.

Znalazca moze zada¢ od osoby uprawnionej do odbioru rzeczy, znaleznego w wysokosci jednej
dziesigtej wartosci rzeczy, jezeli zglosit swoje roszczenie najpozniej w chwili wydania rzeczy
osobie uprawnionej do jej odbioru.

§3
Obowiazki osoby przyjmujacej rzecz znaleziong

Osoba przyjmujaca rzecz znaleziong zobowigzana jest sporzadzi¢ ,,Protokot przyjecia rzeczy
znalezionej” zgodnie z Zalacznikiem Nr 1, a takze:

1) nie zapoznawac¢ si¢ ze znalezionymi dokumentami w zakresie innym, niz jest to konieczne do
ustalenia osoby uprawnionej do ich odbioru, nie przegladac ich, nie podtacza¢ znalezionych
rzeczy do infrastruktury sieciowej i informatycznej, nie logowac si¢ do znalezionych rzeczy, nie
przeszukiwac, nie wykonywac ich kopii lub zdje¢ ani ich nie upublicznia¢ np. w mediach
spoteczno$ciowych itp.

2) zabezpieczy(¢ przyjeta rzecz przed dostepem osob trzecich i przypadkowym ujawnieniem danych
osobowych osobie nieuprawnionej, np. poprzez schowanie rzeczy znalezionej do koperty,
zaklejenie jej i opisanie nastepujaca trescig ,,Uwaga - dane osobowe”, schowanie rzeczy do
szafki zamykanej na klucz, niedostgpnej dla innych 0s6b niz osoba przyjmujaca rzecz
znaleziona.

Osoba przyjmujaca rzecz znaleziong odnotowuje ten fakt w ,,Rejestrze rzeczy znalezionych”
zgodnie z Zalacznikiem Nr 2, na podstawie sporzadzonego w obecnosci znalazcy protokotu
przyjecia rzeczy znalezionej, o ktorym mowa w ust. 1 ze wskazaniem w polu Uwagi ,,Rzecz zawiera
lub moze potencjalnie zawieraé dane osobowe” .

Pracownik ochrony lub osoba zajmujaca pomieszczenie, ktorym znalazca przekazal rzecz
znaleziong przekazujg otrzymang rzecz i sporzadzony ,,Protokot przyjecia rzeczy znalezionej”
upowaznionemu pracownikowi ,,Punktu odbioru rzeczy znalezionych ZOZ”.

Realizacja przepisOw ustawy, w szczegolnosci przyjmowanie rzeczy znalezionych, wydawanie
rzeczy znalezionych osobom uprawnionym do ich odbioru, zawiadamianie i przekazywanie rzeczy



znalezionych wlasciwemu staro$cie, sporzadzanie stosownych protokotéw, prowadzenie rejestru
rzeczy znalezionych, nalezy do wtasciwosci ,,Punktu odbioru rzeczy znalezionych ZOZ”.

5. Jezeli znana jest osoba uprawniona do odbioru rzeczy lub znane jest miejsce jej pobytu, pracownik
LPunktu odbioru rzeczy znalezionych ZOZ” niezwlocznie zawiadamia ta osobe
0 znalezieniu rzeczy i wzywa do odbioru.

6. Jezeli nie jest znana osoba uprawniona do odbioru rzeczy lub miejsce pobytu, pracownik ,,Punktu
odbioru rzeczy znalezionych ZOZ” zamieszcza ogloszenie 0 znalezieniu rzeczy na stronie
internetowej ZOZ.

7. Po uptywie 30 dni od dnia otrzymania rzeczy pracownik ,,Punktu odbioru rzeczy znalezionych
Z0Z” niezwlocznie przekazuje ja wlasciwemu staro$cie, chyba ze w tym terminie zglosi si¢ osoba
uprawniona do jej odbioru.

8. Jezeli po uptywie terminu z ust. 7 powyzej nadal nie jest znana osoba uprawniona do odbioru rzeczy
znalezionej lub nie zna si¢ jej miejsca pobytu, pracownik ,,Punktu odbioru rzeczy znalezionych
Z0Z” niezwlocznie zawiadamia 0 znalezieniu rzeczy Starost¢ wlasciwego ze wzgledu na miejsce
znalezienia rzeczy.

9. Jezeli znaleziono dokument w rozumieniu art. 77 Kodeksu cywilnego zawierajacy dane osobowe
i po uptywie terminu z ust. 7 powyzej nadal nie zna si¢ osoby uprawnionej do jego odbioru lub nie
jest znane jej miejsca pobytu, pracownik ,,Punktu odbioru rzeczy znalezionych ZOZ” oddaje go
niezwlocznie wlasciwemu staroscie, chyba ze dokument ten zawiera informacje o innym sposobie
postepowania w przypadku jego znalezienia.

10.Na okolicznos¢ wydania rzeczy znalezionej, tj. odbioru rzeczy przez osobe uprawniong
lub przekazania do Starosty, pracownik ,,Punktu odbioru rzeczy znalezionych ZOZ” sporzadza
,,Protokét wydania rzeczy znalezionej” zgodnie z Zatacznikiem Nr 3.

11.W przypadku wydania rzeczy w terminie z ust. 7 powyzej, gdy znalazca zgtosit osobie przyjmujace;j
rzecz znaleziong zamiar zgdania znaleznego, pracownik ,,Punktu odbioru rzeczy znalezionych
70Z” zawiadamia, na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy:

1) znalazce o wydaniu rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru oraz o jej adresie
zamieszkania albo siedziby oraz

2) informuje osobg uprawniong do odbioru rzeczy 0 powiadomieniu znalazcy o wydaniu mu
rzeczy znalezionej.

12.Jezeli rzeczy znalezione, co do ktorych sposob postgpowania w przypadku ich znalezienia zostat
uregulowany w przepisach innych ustaw, w szczegdlnosci w razie znalezienia dowodoéw osobistych
i dokumentdéw paszportowych, pracownik ,,Punktu odbioru rzeczy znalezionych ZOZ” postepuje
zgodnie z tymi regulacjami.

13.Jezeli znaleziono dokument wojskowy, w szczegolnosci legitymacije, ksiazeczke lub zaswiadczenie
wojskowe albo kart¢ powolania, pracownik ,,Punktu odbioru rzeczy znalezionych ZOZ”
niezwtocznie oddaje go organowi wskazanemu w dokumencie, a w przypadku gdy dokument ten
nie zawiera informacji o sposobie postepowania w przypadku jego znalezienia - whasciwemu
Staro$cie albo najblizszej jednostce organizacyjnej Zandarmerii Wojskowe;.

14.Jezeli znaleziona rzecz nosi znamiona i cechy rzeczy posiadajacej lub zawierajacej dane osobowe,
osoba przyjmujgca rzecz znaleziong zawiadamia o tym fakcie Inspektora ochrony danych,
a w razie koniecznosci takze Pelnomocnika ds. cyberbezpieczenstwa. W takim przypadku dalsze
dziatania podejmowane sg w porozumieniu z Inspektorem ochrony danych i Pelnomocnikiem
ds. cyberbezpieczenstwa.

15.W przypadku stwierdzenia lub domniemania, ze znaleziona rzecz zawiera dane, ktorych
administratorem jest ZOZ, Inspektor ochrony danych i/lub Petnomocnik ds. cyberbezpieczenstwa,
podejmuja dziatania zgodnie ze swoimi wlasciwosciami i obowigzujacymi w ZOZ procedurami.



16.W zwigzku z art. 12 ust. 5 ustawy, W przypadku odmowy przyjecia rzeczy znalezionej przez
wlasciwego Staroste, pracownik ,,Punktu odbioru rzeczy znalezionych ZOZ” kieruje do Dyrektora
Z0OZ pismo z takg informacja i prosba o decyzj¢ w zakresie dalszego postgpowania z tg rzeczg i
informacja, czy rzecz znaleziona zawiera dane osobowe.

17.W sprawach nieokreslonych niniejsza instrukcja maja zastosowanie wewngtrzne akty prawne ZOZ,
w tym Polityka bezpieczenstwa informacji ZOZ Sucha Beskidzka oraz obowiazujace przepisy
prawa, majace zastosowanie do rzeczy znalezionych, ochrony danych osobowych (RODO) i
cyberbezpieczenstwa.



Zatgcznik Nr 1

do Instrukcji postgpowania

z rzeczami znalezionymi zawierajgcymi

lub mogacymi potencjalnie zawiera¢ dane osobowe
na terenie Zespotu Opieki Zdrowotnej

w Suchej Beskidzkiej

PROTOKOL PRZYJECIA RZECZY ZNALEZIONEJ
(dotyczy znalazcy)

ICZDA POTZAAKOWA ...\ttt e e e e e e e e et e e e
Imig 1 NAZWISKO ZNAIAZCY: ... vttt e e e
Adres zamieszkania Znalazey: .........oo.iiiiiii e
Doktadne okreslenie 17eCzy ZNnaleZione]: ........oueuiiriitiiet ittt
CzaS | MIEJSCE ZNAlCZIENIA TZECZY: ... vttt ittt ettt ettt et ettt e et et et e et e i e e e an e eaaass

Czy pouczono znalazcg o prawie do zadania znaleznego oraz zasadach nabycia wlasnosci w przypadku
bezskutecznego uptywu terminu do odbioru rzeczy przez 0Sobg UPraWnioNad: ........c.verrenreenrrereneneennns

Czy znalazca 7gda ZnaleZnEO: ... .o.uiet ittt et et ettt et et ettt
T Lo | S O
Data i podpis ZNalazCy: .. ....oouiiniii e

Data przyjgcia rzeczy i podpis osoby przyjmujacej rzecz znaleziong: .............cceeeeuiniiinineinenenenannnn.

* W przypadku odmowy podania przez znalazcg swojego imienia, nazwiska, adresu zamieszkania, czasu
i miejsca znalezienia rzeczy lub odmowy podpisania si¢ przez znalazceg, nalezy odnotowal to
W niniejszej rubryce.



Zatgcznik Nr 2

do Instrukcji postepowania

Z rzeczami znalezionymi zawierajacymi

lub moggcymi potencjalnie zawiera¢ dane osobowe
na terenie Zespotu Opieki Zdrowotnej

w Suchej Beskidzkiej

REJESTR RZECZY ZNALEZIONYCH

Osoba uprawniona do odbioru
rzeczy/Starosta
(protokot wydania rzeczy znalezionej)

Znalazca
(protokot przyjecia rzeczy znalezionej)

Czy pouczono
znalazce o prawie
do zadania

znaleZnego oraz . . Uwagi
Dokladne | . C.Z?S zasadach nabycia Czy podpis Adres Podpis g
. Adres . i miejsce . . I Data osoby . : Data osoby
Imie 7amiesz- okreslenie snalezie- whasnosci w Znalazca rzviecia | orzvimuia- Imie zamiesz- wydania | wydajacej
i nazwisko - rzeczy . przypadku 73da przyje PrZYIMWA-| 5 nazwisko | kania albo ydajace)
kania znalezionej nia bezskutecznego lez rzeczy ce) rzecz siedziby rzeczy rzecz
rzeczy Znaleznego znaleziona znaleziona

przez osobe
uprawniona

uplywu terminu
do odbioru rzeczy




Zalgcznik Nr 3

do Instrukcji postgpowania

Z rzeczami znalezionymi zawierajgcymi

lub mogacymi potencjalnie zawiera¢ dane osobowe
na terenie Zespotu Opieki Zdrowotnej

w Suchej Beskidzkiej

PROTOKOL WYDANIA RZECZY ZNALEZIONEJ

(dotyczy osoby uprawnionej do odbioru rzeczy lub wlasciwego Starosty)

liCZba porzadkoWa Z REJESIIU .. .ottt e e et e et e
Imig 1 NazZWiSKO OUDIOICY FZECZY: ...\ttt e e e e e e e e,
Adres zamieszkania albo siedziby 0dbIOrCY IZECZY: .....viviiriietit it e
Doktadne okreslenie 1zeCzy ZnaleZione]: .........couuiniinii e
(0 Vo | SO
Data 1 pOAPIS OUDIOTCY TZECZY: . uvnrt ittt ittt ettt et et ettt e e et ettt e et et et et e ar e areaneerennenas

Data wydania rzeczy i podpis 0SODY WYAaJaCe] TZECZ: ...uviuvinrintiitt ettt et ae e reaeaans



